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I. Tujuan : 
Mengolah koleksi soft copy penulisan karya ilmiah atau skripsi kedalam bentuk 
Compact Disc dan mendisplay koleksi di  https://repository.inaba.ac.id/ 
 

II. Ruang Lingkup  
Kegiatan pengolahan e-skripsi dimulai dari pemindahan koleksi satu atau 
beberapa file bentuk word ke dalam satu file Pdf, di-upload, di-download oleh 
pustakawan. 

 
III. Definisi 

Pengolahan e-skripsi adalah kegiatan pengolahan koleksi skripsi berbentuk 
softcofy mulai dari pemindahan koleksi   satu atau beberapa file bentuk word 
kedalam satu file Pdf kemudian diupload agar dapat dilihat dan didownload di 
https://repository.inaba.ac.id/ 
 

IV.  Prosedur 
1. Petugas menerima soft copy Skripsi dari mahasiswa 
2. Petugas melakukan pengecekan isi dari dari materi soft copy 
3. Petugas cek format Skripsi didalam CD: 
4. Apakah sudah sesuai dengan format point 3, jika belum maka petugas yang 

membuat agar sama dengan point no 3. 
5. Petugas menginput data induk skripsi di digilib dan 

https://repository.inaba.ac.id/  
6. Petugas mengupload sofcopy ke dalam  digilib dan 

https://repository.inaba.ac.id/  
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FLOWCHART PENGOLAHAN E -SKRIPSI 

No Kegiatan Mahasiswa Perpustakaan waktu 

1 

CD diterima dari 
mahasiswa 

 
 
 
 

 
2 menit 

2 

Cek isi CD 
1 atau beberapa 
file 

 

 
 
 
 tidak 

 
 

 
2 menit 

3 

Format word atau 
pdf 

 

 
                         tidak 
 
   
     Ya 

 
1 menit 

4 

Buat dalam 
format Pdf 

 

 
 

 
5 menit 

5 

Simpan di hardisk  

  
1 menit 

6 Input data skripsi 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
2 menit 

7 Upload skripsi 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
1 menit 

8 Proses 
pengolahan E- 
skripsi Selesai 
 

 

  

 

Pdf? 

Format Pdf 

Selesai 

 

 file? Gabung 

1 file 


