
I. Tujuan 
1. Melalui pembimbingan akademik mahasiswa bisa menentukan dengan tepat 

beban sks dan jenis mata kuliah yang akan diambil pada setiap semester. 
2. Melalui pembimbingan akademik yang intensif diharapkan mahasiswa dapat 

mengemukakan permasalahan yang dapat menghambat studinya. 
3. Melalui pembimbingan akademik yang intensif diharapkan mahasiswa dapat 

memperoleh IPK minimal sesuai dengan persyaratan lamaran kerja dan 
bahkan bisa melebihi standar.   

4. Melalui pembimbingan akademik yang intensif diharapkan mahasiswa dapat 
menyelesaikan studi tepat waktu. 

 

II.    Ruang Lingkup 
   SOP ini meliputi beberapa hal yaitu:  

1. Tugas dan Fungsi dari dosen Pembimbing Akademik (PA) 
2. Kewajiban dan hak mahasiswa dalam bimbingan akademik 

 
III.  Definisi/Deskripsi 

1. Pembimbing Akademik adalah dosen tetap YIM atau Kopertis yang 

diperbantukan di Universitas Indonesia Membangun yang dinilai telah 

memenuhi persyaratan sebagai Dosen PA,  diangkat dan diberhentikan 

sebagai Dosen PA berdasarkan surat keputusan Rektor. 

2. Bimbingan Akademik adalah proses bimbingan yang diberikan oleh Dosen 

PA yang sesuai ketentuan dan prosedur yang berlaku dilingkungan 

Universitas Indonesia Membangun dengan tujuan sebagaimana tersebut di 

atas. 

 

IV. Prosedur:  
Proses Bimbingan Mahasiswa Lama 
1. Ketua Prodi melalui Sekertais Prodi menyerahkan berkas ke Dosen PA 
2. Mahasiswa ke BAP untuk Print out KHS 
3. Proses bimbingan akademik 
4. Pembayaran biaya kuliah 
5. Input data oleh mahasiswa dan printout KRS oleh BAP 
6. Tandatangan printout KRS 
7. Proses pembuatan KTM 
8. Proses pembimbingan akademik selesai 
 
Proses Bimbingan Mahasiswa Baru 
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6 Tandatangan printout KRS 
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