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1. Tujuan : Standard Operating Procedure (SOP) ini disusun dengan tujuan 

agar tercipta mekanisme peningkatan kapasitas peneliti dalam 

pelaksanaan, pelaporan dan publikasi penelitian. 

 

2. Ruang Lingkup 

 

: Mengatur prosedur dan mekanisme peningkatan kapasitas 
peneliti mulai dari pemetaan kapasitas peneliti hingga 
pelaksanaan kegiatan peningkatan kapasitas.  
 

3. Definisi/ 

Deskripsi 

: Peneliti adalah pihak yang melakukan kegiatan penelitian yang 
sesuai dengan kaidah dan metode ilmiah secara sistematis. 
Kegiatan peningkatan kapasitas peneliti merupakan kegiatan 
dalam meningkatkan kapasitas peneliti dalam memperoleh 
informasi, data, dan keterangan yang berkaitan pemahaman dan 
pembuktian kebenaran atau ketidakbenaran suatu asumsi 
dan/atau hipotesis di bidang ilmu pengetahuan dan teknologi 
serta menarik kesimpulan ilmiah bagi keperluan kemajuan ilmu 
pengetahuan dan/atau teknologi. 

 

4. Prosedur  

 

: 1. LPPM mendata, mengklasifikasi dan memetakan kapasitas 

Dosen berdasarkan kriteria: pendidikan, jabatan fungsional, 

mata kuliah yang diampu, kelompok keahlian dan portofolio 

penelitian. 

2. LPPM menyusun program kegiatan pelatihan berdasarkan 

kebutuhan peneliti dari hasil pemetaan kapasitas dosen 

dalam penelitian. 

3. LPPM menyusun jadwal dan mensosialiasikan pelaksanaan 

kegiatan pelatihan, melalui surat pemberitahuan kegiatan 

pelatihan peningkatan kapasitas peneliti. 

4. Ketua Program Studi membuat surat tugas terkait penugasan 

dosen dalam kegiatan pelatihan peningkatan kapasitas 

dosen dalam penelitian. 

5. Dosen mengikuti kegiatan pelatihan peningkatan kapasitas  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flowchart Kegiatan Peningkatan Kapasitas Peneliti 

No Kegiatan 
Pihak Terkait 

Dokumen Waktu 

Peneliti LPPM Ka Prodi 

0 Mulai 
     

1 
LPPM mendata, klasifikasi dan 
memetakan Dosen berdasar-
kan kapasitas peneliti 

   Dokumen 
pemetaan 
dosen  

6 Hari 

2 
LPPM menyusun program 
kegiatan pelatihan sesuai 
kebutuhan peneliti  

 

  

 

 
Berita Acara 
Rapat 6 Hari 

3 
LPPM menyusun jadwal dan 
mensosialiasikan pelaksanaan 
kegiatan pelatihan 

   Surat 
Pemberi-
tahuan 

6 Hari 

4 
Ketua Program Studi 
membuat Surat Tugas 

   

Surat Tugas 2 Hari 

5 
Dosen mengikuti kegiatan 
pelatihan peningkatan 
kapasitas dalam penelitian 

   

Daftar Hadir 1 Hari 

6 
Dosen memberi umpan balik 
pada pelaksanaan kegiatan 
pelatihan  

   Formulir 
feedback 
kegiatan 

1 Hari 

7 
LPPM membuat laporan hasil 
kegiatan pelatihan 
peningkatan kapasitas peneliti 

   Laporan 
kegiatan 
pelatihan 

6 Hari 

8 Selesai 
     

 

 

 

 

 

 

Mulai 

 

 

 

Selesai 


