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I. Tujuan 

Untuk memberikan arah dan petunjuk kepada mahasiswa serta pihak terkait 

dalam menangani penerbitan surat keterangan lulus (SKL) bagi mahasiswa. 

II. Ruang Lingkup  

SOP ini menjelaskan mulai dari proses Mahasiswa lulus ujian sidang, 

Mahasiswa upload Matrix/Form perbaikan Skripsi yang telah di tandatangani 

oleh penguji dan pembimbing di SIAKAD, sampai dengan Mahasiswa 

download SKL di SIAKAD 

 

III. Definisi/Deskripsi 

SIAKAD (Sistem Informasi Akademik) adalah suatu Sistem Informasi 

Akademik yang dibangun oleh Universitas INABA untuk memberikan 

kemudahan kepada pengguna dalam kegiatan administrasi akademik internal 

secara online. 

 

IV. Prosedur 

1. Mahasiswa lulus ujian sidang 

2. Prodi melakukan verifikasi nilai ujian sidang dan validasi 

3. Mahasiswa upload Matrix perbaikan sidang Skripsi yang telah di 

Tandatangi oleh penguji dan pembimbing di SIAKAD 

4. Proses pembuatan SKL oleh BAP melalui SIAKAD 

5. Mahasiswa download SKL di SIAKAD 
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FLOWCHART SURAT KETERANGAN LULUS (SKL) 

MAHASISWA 
 

No Kegiatan 

Pihak terkait 

Mahasiswa 
Program 

Studi 
BAP 

1 Mahasiswa lulus ujian sidang    

2 PRODI melakukan verifikasi nilai ujian 
sidang dan validasi 

   

3 Mahasiswa upload Matrix perbaikan 
sidang SKRIPSI yang telah di ttd oleh 
penguji dan pembimbing di SIAKAD 

   

4 Proses pembuatan SKL oleh BAP 
melalui SIAKAD 

   

5 Mahasiswa download SKL di SIAKAD    

 

 


