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IV.

1.

Tujuan
Untuk memastikan proses pendaftaran dan seleksi Kartu
Indonesia Pintar Kuliah (KIP-K) di Universitas INABA berjalan tertib,
transparan, akuntabel, dan tepat sasaran.
Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku untuk seluruh calon mahasiswa dan
mahasiswa aktif yang mengajukan bantuan KIP Kuliah di lingkungan
Universitas INABA

Definisi/Deskripsi
KIP-K merupakan Program bantuan biaya pendidikan bagi mahasiswa

tidak mampu yang memiliki prestasi.

Mahasiswa Penerima adalah Mahasiswa yang lolos seleksi dan

ditetapkan sebagai penerima manfaat KIP Kuliah.

Prosedur

Biro Kemahasiswaan menyampaikan Info Penerimaan Mahasiswa
jalur  KIP  Kuliah diarahkan untuk mengakses website
https://kemahasiswaan.inaba.ac.id/kip-kuliah/

2. Calon mahasiswa membuat akun di website kip kuliah untuk

mendapatkan akun dan nomor pendaftaran KIP Kuliah

3. Setelah mendapatkan akun pendaftaran di website KIP Kuliah,

selanjutnya calon mahasiswa mengisi link Google Form yang
disediakan oleh Biro kemahasiswaan

4. Biro kemahasiswaan melakukan pemanggilan calon mahasiswa KIPK

melalui email terdaftar untuk melakukan psikotest



https://kemahasiswaan.inaba.ac.id/kip-kuliah/

5. Bagian Konseling/psikolog internal Univ Inaba melakukan test
psikolog/psikotest

6. Bagian Konseling/Psikolog menyerahkan hasil psikotest ke Biro

kemahasiswaan untuk dipanggil wawancara sesuai kriteria dan

rangking yang dipilih disesuaikan dengan kuota KIPK yang tersedia

Bagian Beasiswa mencalonkan mahasiswa di website KIP K

8. Biro Kemahasiswaan mengusulkan Pembuatan SK Rektor tentang
calon mahasiswa yang diterima jalur KIP K

9. Rektorat mengeluarkan/menerbitkan SK Rektor Tentang calon
mahasiswa yang diterima jalur KIP K

10. Biro Kemahasiswaan mengumumkan calon mahasiswa yang diterima

11.Bagian Beasiswa merubah status “dicalonkan” menjadi “diterima’ di
website KIP K

12. Calon Mahasiswa KIPK sesuai SK Rektor diarahkan untuk mengisi
pmb online Universitas INABA dengan pilihan jalur KIP Kuliah

13.Bagian Humas dan Marketing menerima/melakukan proses
Registrasi Mahasiswa baru jalur KIPK sekaligus dibuatkan NIM
sesuai Prodi masing-masing

14. Mahasiswa melakukan Pengisian KRS untuk selanjutnya mengikuti
proses perkuliahan sebagaimana Mahasiswa jalur Umum

15.Biro kemahasiswaan mengusulkan pembuatan SK Rektor tentang
daftar Mahasiswa penerima program KIP Kuliah untuk diusulkan
pencairan SPP dan Uang Hidup ke LLDIKTI Wilayah IV Jabar dan
Banten
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FLOWCHART SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA KIPK

Pihak terkait
No Kegiatan Biro Bagnlan Bagian Bagian Dokumen Waktu
Beasiswa . ; Humas
kemaha Mahasiswa | Konseling/ dan Rektorat
siswaan psikolog Marketing
1. | Biro Kemahasiswaan menyampaikan Dokumen Info 30 hari
Info Penerimaan Mahasiswa jalur KIP Penerimaan KIP
Kuliah diarahkan untuk mengakses mulai
website
https://kemahasiswaan.inaba.ac.id/Kip-
kuliah/
2. | Calon mahasiswa membuat akun di NIK, NISN, NPSN, 1 hari
website kip kuliah untuk mendapatkan email
akun dan nomor pendaftaran KIP
Kuliah
3. | Setelah mendapatkan akun v Kg;;ﬁziuzf;(’;ogilg 1 hari
pendaftaran di website KIP Kuliah, DTS, Raport ljazah
selanjutnya calon mahasiswa mengisi
link Google Form yang disediakan oleh
Biro kemahasiswaan
4. | Biro kemahasiswaan melakukan Surat panggilan 1 hari
pemanggilan calon mahasiswa KIPK psikotest
melalui email terdaftar  untuk
melakukan psikotest
5. | Bagian Konseling/psikolog internal Data isian test, link | 1 hari
Univ Inaba melakukan test zoom

psikolog/psikotest



https://kemahasiswaan.inaba.ac.id/kip-kuliah/
https://kemahasiswaan.inaba.ac.id/kip-kuliah/

Pihak terkait

No Kegiatan Biro BBag_lan Bagian Erglen. Dokumen Waktu
kemaha €asisWa | \1ahasiswa Konseling/ FLmES Rektorat
) . dan
siswaan psikolog Marketing
6. | Bagian Konseling/Psikolog Berkas scoring 5 hari
menyerahkan hasil psikotest ke Biro psikotest
kemahasiswaan  untuk  dipanggil
wawancara sesuai kriteria  dan
rangking yang dipilih disesuaikan
dengan kuota KIPK yang tersedia
7. | Bagian Beasiswa mencalonkan K;P{ T(Ki Photo EllfF') 5 hari
mahasiswa di website KIP K DTKS/SKTM. Raport,
ljazah
8. | Biro Kemahasiswaan mengusulkan SK Rektor hasil 5 hari
Pembuatan SK Rektor tentang calon seleksi
mahasiswa yang diterima jalur KIP K
9. | Rektorat mengeluarkan/menerbitkan SK Rektor hasil 5 hari
SK Rektor Tentang calon mahasiswa seleksi
yang diterima jalur KIP K
10. | Biro Kemahasiswaan mengumumkan SK Rektor hasil 5 hari

calon mahasiswa yang diterima

seleksi




Pihak terkait

No Kegiatan Biro Bag_|an Bagian Erglen. Dokumen Waktu
kemaha Sk Mahasiswa | Konseling/ FLmES Rektorat
) . dan
siswaan psikolog Marketing
11. | Bagian Beasiswa merubah status SK Rektor hasil 5 hari
“dicalonkan” menjadi “diterima’ di seleksi
website KIP K {
12.| Calon Mahasiswa KIPK sesuai SK v Kgg’tblfgiuz*:f’;oﬂilrpi, 5 hari
Rektor diarahkan untuk mengisi pmb pDTKS/SKTM?R”apo;t,
online Universitas INABA dengan ljazah, fakta integritas
pilihan jalur KIP Kuliah
13.| Bagian Humas dan  Marketing v Formulir Registrasi | 5 hari
menerima/melakukan proses Eglsggiapannya
Registrasi Mahasiswa baru jalur KIPK ‘ ||
sekaligus dibuatkan NIM sesuai Prodi
masing-masing
14. | Mahasiswa melakukan Pengisian KRS KRS 5 hari
untuk selanjutnya mengikuti proses
perkuliahan sebagaimana Mahasiswa
jalur Umum
15. | Biro kemahasiswaan mengusulkan v SK Rektor dan surat | 5 hari
pembuatan SK Rektor tentang daftar p::;‘gi’r‘;’:asnpp dan
Mahasiswa penerima program KIP Eiaya Hidup

Kuliah untuk diusulkan pencairan SPP
dan Uang Hidup ke LLDIKTI Wilayah IV
Jabar dan Banten




Pihak terkait

No Kegiatan Biro Blz:gifvr\]/a Bagian Ei?rll:rs‘ Dokumen Waktu
kemaha Mahasiswa | Konseling/ dan Rektorat
siswaan psikolog Marketing

16. | Selesai ¢ KTP, KK, Photo diri, 5 hari

photo keluarga, KIP,
DTKS/SKTM, Raport,
ljazah, fakta integritas




