
I. Tujuan 

SOP ini disusun sebagai pedoman dalam pengelolaan sampah yang efektif, efisien, dan 

ramah lingkungan untuk menjaga kebersihan, kesehatan, dan kelestarian lingkungan 

Universitas INABA. 

 

II. Ruang Lingkup 

SOP ini berlaku untuk seluruh area Universitas INABA, melibatkan semua pegawai, 

mahasiswa, pengunjung, dan petugas kebersihan. 

 

III. Definisi 

Sampah adalah segala sesuatu yang sudah tidak terpakai dan dibuang, baik itu berasal 

dari kegiatan manusia maupun proses alam, dan berbentuk padat 

 

Pemilahan Sampah merupakan proses pemisahan sampah berdasarkan jenisnya 

(organik, anorganik, B3) 

 

TPS (Tempat Pembuangan Sementara) merupakan tempat pengumpulan sampah 

sebelum diangkaut ketempat pemrosesan akhir. 

 

Petugas Kebersihan adalah personil yang bertanggung jawab atas kebersihan 

lingkungan dan pengelolaan sampah di Universitas INABA 

 

IV. Prosedur 

1. Petugas kebersihan secara rutin mengumpulkan sampah dari tempat sampah yang 

ada dilingkungan Universitas INABA 

2. Petugas kebersihan memilah sampah berdasarkan jenisnya (tempat sampah 

terpisah)  

3. Petugas kebersihan melakukan pemilahan sampah berdasarkan jenisnya yaitu 

sampah organik, sampah anorganik & sampah B3 

4. Sampah Organik yang telah dikumpulkan di TPS diolah menjadi kompos oleh petugas 

kebersihan Universitas INABA 

5. Sampah anorganik & B3 yang telah dikumpulkan di TPS diserahkan ke pihak 

pengelola sampah (Dinas/Swasta) 
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TIM Pembuat TIM Pemeriksa Yang Mengesahkan 

 

 

Bagian Umum 

 

 

Ketua SPM   

 

 

Rektor 



  

No Kegiatan 

Pihak Terkait 

Dokumen Waktu 
Petugas Kebersihan 

Pengelola Sampah 
(Dinas/Swasta) 

1 Petugas kebersihan secara rutin mengumpulkan sampah 
dari tempat sampah yang ada dilingkungan Universitas 
INABA 
 
 

  Rincian tugas 
petugas kebersihan 

15 menit 

2  
Petugas kebersihan memilah sampah berdasarkan 
jenisnya (tempat sampah terpisah) 
  
 

  Trash bag 15 – 30 menit 

3 Petugas kebersihan melakukan pemilahan sampah 
berdasarkan jenisnya yaitu sampah organik, sampah 
anorganik & sampah B3 
 
 

  Trash Bag 30 menit 

4 Sampah anorganik & B3 yang telah dikumpulkan di TPS 
diserahkan ke pihak pengelola sampah (Dinas/Swasta) 
 
 
 

  Trash Bag 24 jam 

5 Sampah Organik yang telah dikumpulkan di TPS diolah 
menjadi kompos oleh petugas kebersihan Universitas 
INABA 
 
 
 

  Tong 2 bulan 

6 Selesai 
 
 
 
 
 

    

FLOWCHART PENGELOLAAN SAMPAH 

mulai 

selesai 

organik 

Anorganik & B3 


